
 

ROTEIRO PARA ELABORAÇÃO DO MEMORIAL DESCRITIVO  

Nome: ________________________________________ matrícula:_________ 
Regime de Trabalho: _________________ Classe/nível:__________________ 
Unidade:________________________________________________________ 
Período:________________________________________________________ 

ATIVIDADES DE ENSINO:  

•      Graduação:  

Ano, nome da disciplina, carga horária total, número de alunos, co-responsável(is) 

•      Pós-Graduação: Lato-sensu  

Ano, nome da disciplina, carga horária total, número de alunos, co-responsável(is) 

•      Pós-Graduação: Stricto-sensu  

Ano, nome da disciplina, carga horária total, número de alunos, co-responsável(is) 

• As atividades com remuneração extra não deverão ser  incluídas 

 

PRODUÇÃO ACADÊMICA:  

•      Comunicações em congressos, simpósios ou eventos si milares especializados 
internacionais  

Trabalhos apresentados (oralmente)  

Autor(es), ano, título, evento, local. 

Trabalhos apresentados (pôster)  

Autor(es), ano, título, evento, local. 

Resumos publicados  

Autor(es), ano, título, evento, local. 

Conferências e Palestras, como convidado  

Autor(es), ano, título, evento, local. 

Comunicações em congressos, simpósios ou eventos si milares especializados 
nacionais  

Trabalhos apresentados (oralmente)  

Autor(es), ano, título, evento, local. 



Trabalhos apresentados (pôster)  

Autor(es), ano, título, evento, local. 

Resumos publicados  

Autor(es), ano, título, evento, local. 

Conferências e Palestras, como convidado  

Autor(es), ano, título, evento, local. 

•      Atividades como consultor de revistas científicas, educacionais, culturais ou 
artísticas, nacionais ou estrangeiras.  

Descrever o título da revista, período, número de consultorias efetuadas. 

•      Participação efetiva em bancas de dissertação de me strado ou tese de doutorado.  

Nome do aluno, título da dissertação/tese, nome do orientador, período, etc. 

•      Participação efetiva em bancas de qualificação (mes trado/doutorado)  

Nome do aluno, título do exame, nível (mestrado/doutorado), nome do orientador, período, 
etc. 

•      Participação efetiva em bancas de livre docência e/ ou concurso para Professor 
Titular  

Instituição, edital ou resolução, período, disciplina e/ou matéria, etc. 

•      Participação efetiva em bancas de concurso público.  

Para Professor Titular, Professor Não-Titular, Asso ciado, Colaborador  

Instituição, edital ou resolução, período, disciplina e/ou matéria, etc. 

Para concurso vestibular  

Instituição, edital ou resolução, período, disciplina e/ou matéria, etc. 

Para concursos de Técnicos Administrativos em áreas  afins.  

Instituição, edital ou resolução, período, cargo/função, etc. 

•      Participação em congresso, simpósio ou eventos simi lares  

Sem apresentação de trabalho  

Ano, período, evento 

Como presidente da comissão organizadora do evento  

Ano, título, evento, local. 



Como membro da comissão do evento  

Ano, título, evento, local. 

Como convidado debatedor, coordenador de sessão ou outro  

Ano, título, evento, local. 

•      Artigos publicados em periódicos especializados ind exados    

Internacionais  

Autor(es), ano, título, título da revista, editora. 

Nacionais  

Autor(es), ano, título, título da revista, editora. 

•      Artigos publicados em periódicos especializados não -indexados  

Internacionais  

Autor(es), ano, título, título da revista, editora. 

Nacionais  

Autor(es), ano, título, título da revista, editora. 

•      Artigos completos publicados em Anais de Congressos  

Internacionais  

Autor(es), ano, título, título da revista, editora. 

Nacionais  

Autor(es), ano, título, título da revista, editora. 

•        Artigos de natureza científica, publicados em órgão  de divulgação não- 
especializado  

Internacionais  

Autor(es), ano, título, título da revista, editora. 

Nacionais  

Autor(es), ano, título, título da revista, editora. 

•       Trabalhos de natureza científica aceitos para publi cação em órgão de divulgação 
especializada  

•      Livros  



Livros publicados na área de conhecimento ou área a fim, com ou sem corpo 
editorial, no país ou no exterior  

Autor(es), ano, título, editora. 

Capítulo de livros publicados no país ou exterior, com ou sem corpo editorial  

Autor(es), ano, título do capítulo, título do livro, editor, editora. 

Prefácio de livros (convidado para escrever)  

Autor(es), ano, título, editora. 

Edição ou organização de livros  

Autor(es), ano, título, editora. 

Resenhas ou orelhas de livros  

Autor(es), ano, título, editora. 

Traduções de livros na área de conhecimento ou área  afim  

Autor(es), ano, título, editora. 

Revisão técnica de livros na área de conhecimento ou área afim 

Autor(es), ano, título, editora. 

Filmes, vídeos ou audiovisuais de divulgação realiz ados  

Descrição sucinta, autores, etc. 

Desenvolvimento ou geração de trabalhos técnicos ou  equipamentos  

Descrição sucinta do trabalho / equipamento. 

Processos (técnicas)  

Descrição sucinta, autores, etc. 

Material Didático  

Descrição sucinta, autores, etc. 

Restauração de documentos  

Descrição sucinta, autores, etc. 

Maquetes  

Descrição sucinta, fotografia, autores, etc. 

Mapas, mapeamentos, aerofotogrametria e similares  

Descrição sucinta, fotografia, autores, etc. 



•        Pedidos de patente e de privilégio protocolados no período (discriminar o objeto)  

 

CAPACITAÇÃO DOCENTE:  

Nível do curso (aperfeiçoamento, especialização, mestrado, doutorado, pós-doutorado), 
período, local, instituição, título do curso, título do trabalho, tipo de afastamento (integral ou 
parcial). 

 

ORIENTAÇÃO  

•      Pós-doutorado  

Ano, nome do aluno, título do projeto, período, data do término. 

•      Doutorado  

Ano, nome do aluno, título do projeto, período, data (provável) da defesa. 

•      Mestrado  

Ano, nome do aluno, título do projeto, período, data (provável) da defesa. 

•      Especialização  

Ano, nome do aluno, título do projeto, período, data (provável) da defesa. 

•        Monografia de Bacharelado  

Ano, nome do aluno, título da monografia 

•        Iniciação científica  

Ano, nome do aluno, título do projeto, número do processo, período. 

•        Projeto de ensino ou de extensão  

Ano, nome do aluno, título do projeto, número do processo, período. 

•      Programa PET/Capes (por aluno)  

Ano, nome(s) do(s) aluno(s), título do projeto, número do processo, período. 

•      Estágio não-curricular ou Estágio Supervisionado  

Ano, nome do aluno, título do projeto, período. 

•      Monitoria  

Ano, nome do monitor, assunto, período. 

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS  



•      No âmbito do departamento  

Chefia , Vice-Chefia   

Ano, período, Portaria, etc. 

Coordenador e Vice-Coordenador de Colegiado  

Ano, período, Portaria, etc. 

Coordenador de Curso de Especialização  

Ano, título do curso, período, Resolução do CEP, etc. 

Membro do COU  

Ano, período, Portaria, etc. 

•      No âmbito do centro  

Diretor  

Ano, período, Portaria, etc. 

Vice-Diretor  

Ano, período, Portaria, etc. 

•      No âmbito da Universidade  

Reitor   

Ano, período, resolução,  etc. 

Vice-Reitor   

Ano, período, resolução,  etc. 

Pró-Reitor   

Ano, período, resolução,  etc. 

Assessor-Chefe, Chefe de Gabinete, Superintendente do HU, Prefeito do Câmpus, 
Procurador Jurídico)  

Ano, período, resolução, etc. 

Outros cargos regulamentados 

Especificação do cargo, ano, período, portaria 

  OUTRAS ATIVIDADES 

•      Atividades de consultoria, laudos, relatórios técni cos e outros serviços a empresas e 
entidades públicas e privadas  



Descrever a atividade e a existência de vínculo com a UEM. 

•       Participação em bancas de monografias de conclusão de curso de graduação.  

Nome da disciplina, período, nome do(s) aluno(s), nome do professor, etc. 

•      Participação em bancas de monografias de especializ ação.  

Nome do aluno, título da monografia, nome do orientador, período, etc. 

•      Membros de colegiado de curso  

Nome do colegiado, período, etc. 

•      Execução de projetos / convênios e programas de ens ino, pesquisa e extensão  

Nome do projeto, fonte de recursos, valor, período de execução, número de participantes, 
objetivos do projeto. 

 

AVALIAÇÃO PESSOAL SOBRE O DESEMPENHO NAS ATIVIDADES  DE ENSINO 

AVALIAÇÃO PESSOAL SOBRE O DESEMPENHO EM ATIVIDADES RELACIONADAS A 
PROJETOS, PUBLICAÇÃO E ORIENTAÇÃO.  

AVALIAÇÃO PESSOAL SOBRE O DESEMPENHO EM ATIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS.  

.../ 

 


